臺中市東勢國民小學戶外教育實施辦法
1、 目的：透過校外實際參觀、操作、紀錄，印證課本知識，提高學習之興趣與品質，擴展學習的深度與廣度。 
2、 依據：台灣省各級學校校外教學活動注意事項。85年9月16日85府教四字第158984函。 
3、 實施原則：
1. 由本校教師依據各領域教學或本位課程需要提出申請。

2. 鼓勵家長或義工參加，藉以提供師生多方面協助。
3. 在師生安全之前提下，快樂完成校外教學之旅。

4. 本辦法適用範圍不包含訓導處辦理之全校性校外教學活動。 

4、 實施時間：於上課日辦理，以當日往返為原則，夜間活動必須於晚間九時前結束。 
5、 方式：
1. 班級(群)申請：由級任老師提出申請。

2. 學年申請：以一個學年為單位，由各學年主任提出申請。
3. 學科申請：以學科為單位，至少兩名教師提出申請。 
6、 參加人員：本校學生、相關教職員、義工老師或家長。
7、 申請方式：申請之教師應於活動一週前填妥申請表（如附件）連同家長通知單回條、學習單(自行設計)送交教務處審核，經校長核可後始得實施。 
8、 職務分掌：
1. 領隊：由校長、主任、學年主任或提出申請之教師擔任，綜理活動各項事務。
2. 副領隊：由學年主任或相關教師擔任，負責教學活動之規劃。
3. 幹事：由申請教師或其他相關教職員擔任，負責辦理預約行程、呈報公文、成果整理…等事宜。
4. 指導教師：由申請教師或其他相關教職員擔任，負責收發家長同意書、管理各車（班）學生、進行教學活動、指導作業單之書寫。
5. 聯絡：如車數在三輛以上時，應編成車隊，每車編號，按次行駛；除隨車指導教師外，另指定教職員二人協助領隊，位於車隊中及車隊後擔任連絡。

6. 醫護：參與學生超過六班，得由本校護理師隨行擔任，不足六班，則由領隊指定一名指導教師兼任。
9、 教師差假：擔任工作之相關教職員(護理師除外每班至多二位)以公假登記，當日還有課務之老師請自行調課。
10、 交通工具：若需與公司行號簽訂租車合約，請會總務處、訓導處協助辦理。
11、 保險：每位參加校外教學之師生均需辦理旅遊意外險，方式請會總務處協助辦理。 
12、 經費收支：
1. 經費由各班班親會全額補助。

2. 若總經費超過新台幣10萬元，仍由總務處辦理採購，費用由教師收費後交總務處存入公庫(檢附收費同意書)，經費不得挪作其他用途。

3. 參加人員未按時報到或中途離隊者，其費用不予退還；如遇特殊事件而提前通知主辦單位者，酌情予以退費。
13、 其他未盡事宜悉按教育主管機關相關規定辦理。
14、 本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
附件 
臺中市東勢國民小學戶外教育申請表       年   月   日      
	辦理之年級或班級
	

	校外教學主題
	

	日期及往返時間
	年   月   日(星期     )

出發時間：  時  分，預估返校時間：  時  分

	參觀時間地點
(依序填寫)
	

	預估學生人數
	人
	家長人數
	人
	交通工具
	

	經費是否班親會補助
	□ 是
	□ 否，預估收費：        元/人

	參加教師名單
	

	當日活動內容概述
(依參觀地點依序條列)
	配合領域
	當日學習目標

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	備註
	請檢附校外教學作業單或相關家長同意書資料


申請人

教學組長

相關處室主任

教務主任

校長
